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01
系统简介



教师端

学生端

单位端

PC

PC

PC

PAD 手机

手机

各端口的设备兼容情况



统一入口：就业信息官网



教师PC端登陆页面

教师账号需联系就业中心开通



教师PC端登陆页面

教师账号需联系就业中心开通



教师PC端登陆页面

首次扫码登录时，需要验证手机号



教师PC端登陆页面

使用手机号+短信验证码生成备用16位强规则密码



学生PC端登陆页面



学生PC端登陆页面

账号：学号
初始密码：身份证后6位



学生PC端登陆页面

学生首次登录需要绑定电子邮箱并设置强规则密码



学生PC端登陆页面

登录成功后按照文字说明，关注学校服务号



学生移动端登陆页面

账号：学号
初始密码：身份证后6位

1、关注公众号或服务号 2、选择个人中心 3、登陆页



单位PC端登陆页面

1、新用户点击立即注册
2、忘记密码请点击忘记密码



单位移动端登陆页面

1、微信搜索“云校招助手“小程序 2、登录页
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功能培训



生源信息审核工作流程

学生登陆 点击生源信息 填写信息 辅导员
审核 工作结束

审核不通过

审核通过

学生操作 老师操作
提交信息后不能修改

提交审核
学院
审核

审核通过



学生-生源信息确认



学生-个人信息确认



老师-生源信息审核



老师-生源信息审核



老师-生源信息审核

学生反馈不一致字段会高亮显示



老师-生源信息审核

将右侧学生提交信息覆盖至左侧学校库中



老师-生源信息审核

如有调整信息，调整后需要先保存，然后再给出审核意见



毕业去向登记（网签三方协议）

学生登陆 点击
毕业去向登记/网签

发起签约
填写信息

辅导员
审核 进入盖章阶段

审核不通过

审核通过

提交信息后不能修改

信息审核

学生打印协议书
一式三份盖章阶段 学生签字

企业盖章
学院线下盖章

系统中标记盖章
就业中心线下盖章
系统中标记盖章 签约完成

学院
审核

审核通过

审核不通过



学生-网签三方协议（PC）



学生-网签三方协议（PC）



学生-网签三方协议（PC）

1、单位名称处填写关键字并选择匹配项
2、单位地址和单位联系人，系统会默认显示单位注册地址和法人，需要提醒学生进行修改



学生-网签三方协议（PC）



学生-网签三方协议（PC）



学生-网签三方协议（微信）



辅导员、学院管理员



辅导员、学院管理员



辅导员、学院管理员



辅导员、学院管理员



学生-线上签字

根据省级要求，学生签字需要使用手写签名



学生-线上签字



学生-线上签字



审核通过后可在【盖章中协议书】中查看，确认学生已完成线上签字，就可让学生打印三方协议了，也
可以由老师帮忙打印

辅导员帮助学生打印三方协议则点击【更多】-【打印】

辅导员-网签三方协议打印



【打印预览】-【打印】即可打印协议，注意要使用A4纸、双面打印、不要勾选页眉和页脚

辅导员-网签三方协议打印



注意要使用A4纸、双面打印、不要勾选页眉和页脚

学生-网签三方协议打印



1、检查纸质三方协议中，学生签字和单位盖章是否齐全
2、检查系统中，学生签字是否已完成

二级学院管理员-检查学生签字和企业盖章



纸质材料核实无误后，点击更多-标记单位盖章

二级学院管理员-标记单位盖章



纸质材料核实无误后，点击盖章-选择学院盖章并确定

二级学院管理员-标记学院盖章



毕业去向登记（其他毕业去向）

学生登陆 点击签约派遣登记 填写信息 辅导员
审核 工作结束

审核不通过

审核通过

学生操作 老师操作

提交信息后不能修改

学院审
核

审核通过
就业中心

审核

审核通过



学生-毕业去向登记



学生-毕业去向登记



老师-就业信息审核



老师-就业信息审核



老师-就业信息审核

信息如有修改，需要先保存，然后再给出审核意见



就业材料上传工作流程

老师登陆 点击就业信息 选中学生
点击详情 工作结束

老师操作

点击就业文档 点击上传



老师-上传就业材料



老师-上传就业材料



老师-上传就业材料



就业数据核查



就业数据核查



就业数据核查

点击核查后，系统根据核查规则进行计算，一般需要耗时5-10分钟



就业数据核查

稍后点击查询按钮，系统会给出核查结果，点击蓝色字体可展开查看详情
注意：每一次改完后，都需要重新点击核查+查询，才可计算最新数据



解约管理

学生登陆 选择申请解约 填写信息 辅导员
审核 工作结束

审核不通过

审核通过

学生操作 老师操作
提交信息后不能修改

提交审核 学院及
就业中心

审核

审核通过



学生提交解约申请

按照学校要求，仅已签协议书状态的学生可提交解约申请



学生提交解约申请



辅导员-审核违约



辅导员-审核违约



辅导员-审核违约



03
互动答疑



THANK YOU


