
云就业标准版用户使用说明书（学生）

1、登录方式及系统界面介绍

1.1 登录

1.1.1 PC 端登录

1、登录学校就业信息官网（https://job.sxjdzy.cn/）

2、选择学生登录



3、首次登录需要输入学号+密码进行验证，默认密码为身份证号后六位，例如：123456

4、首次登录需要绑定电子邮箱并设置强规则密码

5、登录成功后需要扫码关注学校服务号



1.1.2 移动端登录

1、关注“陕西机电职院就业服务中心”服务号

2、依次选择毕业生-个人中心

3、输入学号+密码进行验证，默认密码为身份证号后六位，例如：123456



2、就业管理

2.1、就业事务

2.1.1、生源信息

（1）生源核验流程图



（2）微信端核验流程

学生可在就业公众号的毕业生-个人中心输入账号密码进行登录。登录成功后，依

次点击生源信息-开始核验，开始修改信息以及补充空白字段的信息，完善信息后点击

提交核验”即可完成。审核的结果会通过就业公众号通知或者进入生源信息界面可以查

看。



在核验过程中，会有部分字段会有灰色的底色，这些字段为学籍信息，不用学生修

改，如发现灰底字段有误，请反馈就业老师后台修改。

（3）电脑端核验流程

学生使用电脑进入学校就业信息网站，点击学生登录，登录成功后，点击左侧菜单

栏中的生源信息-开始核验，进行信息校对及填充，校对完信息以及填充完空白字段后，

点击“提交”即可。教师审核结果会通过就业公众号通知或者进入生源信息界面即可查

看



2.1.2、就业信息

1、微信端毕业去向登记/网签

学生从学校就业微信公众号进入毕业生-个人中心，点击就业事务中的毕业去向登记就

可以进入就业信息填报页面。学生先根据毕业去向填写说明，选择对应的毕业去向，然后根

据信息填报页面的字段详情填写就业信息，填写完成后，点击提交即可完成就业信息填报。

2、电脑端毕业去向登记/网签

学生可点击学校就业网首页的学生登录按钮，填写登录信息进入个人中心。从左侧导航

栏中选择毕业去向登记/网签，跳转就业信息填报页面。学生根据就业信息填报页面的字段

详情填写就业信息，填写完成后，点击提交即可完成就业信息填报。



2.1.3、解约申请

1、PC 端提交解约申请

登录学生 PC 端后，在左侧导航栏中点击“毕业去向登记/网签”。

点击右上角申请解约按钮。

根据表单内容填写信息，证明材料出需要分别上传《原单位解约函》和《新单位解约函》，

填写完成后点击“提交解约申请”按钮。



审核的结果会通过就业公众号通知或者进入毕业去向登记/网签界面可以查看。

2、微信端提交解约申请

学生从学校就业微信公众号进入毕业生-个人中心，点击就业事务中的毕业去向登记，

点击“申请解约”按钮，进入信息填报页面，根据表单内容填写信息，证明材料出需要分别

上传《原单位解约函》和《新单位解约函》，填写完成后点击“提交解约申请”按钮。

审核的结果会通过就业公众号通知或者进入毕业去向登记/网签界面可以查看。



2.2、学生简历

2.2.1、我的简历

学生使用就业网账号登录学校就业公众号，进入个人中心—简历管理撰写简历，可以在

移动端进行简历制作、简历诊断以及简历对比（完成的简历也会实时更新到PC端）。

点击进入简历界面，如右上图所示，左右滑动可以更换简历页面；

2.2.2、选择模板

学生点击创建简历，选择需要的简历模板；简历模板主要分为升学简历，和求职简历；

点击右上角筛选，会出现每一类简历的小分类，如升学简历会有第二学位简历，研究也



升学历、

2.2.3、推荐岗位与招聘会

往下滑动界面，可展示入驻学校的企业岗位，未入驻学校但是入驻云校招平台的岗位，

以及举办的校内招聘会和云校招平台上举办的招聘会，如下图所示，若学生制作完简历即可

点击岗位以及招聘会详情页进行投递；

2.2.4、编辑简历

学生双击默认简历界面或者选择模板后会出现如下界面，点击自己编辑不会引入信息，

点击同意引入就会将成长档案中的部分基础信息引入简历编辑中；点击模块管理可以自定义

配置，让学生可根据自己需要随意组合；



点击保存预览，进入预览界面即可完成简历编辑；点击右图中的界面设置即可进行主题

色彩的更换；点击切换模板，可重新选择模板，内容也会自动更新到新模板中；

2.2.5、简历诊断

完成简历编辑后，点击左图预览界面中的简历诊断，诊断完成后进入右图界面，诊断完

成后可根据诊断分数以及诊断建议，直接点击去编辑，同步修改；

2.2.6、简历对比

简历编辑完成后，点击左图预览界面中的简历对比，完成后进入右图界面



学生可按照岗位名称、诊断分数、以及专业来搜索优秀简历，选中左图中加入对比列表，

最后点击开始对比，即可进行简历对比；

点击开始对比后进入对比界面，对比列表中只能选中一个最满意的进行对比；在对比界

面中也可直接点击去编辑，进入编辑界面去完善自己的简历；



2.2.7、删除简历

进入简历管理的首界面，点击”...“，可选择删除学生不想要的简历（默认简历不可删

除）



2.2.8、投递简历

1、进入职位详情界面，点击“投递简历”进入简历列表界面。选择简历后点击投递按钮投

递简历。投递成功后，跳转回职位详情界面，底部按钮变成“已投递”。

2、点击列表进入预览简历界面。

3、点击“编辑简历”进入编辑界面。

4、点击“投递简历”投递简历。



2.2.9、申请优 SHOW 毕业生

1、简历列表界面，点击简历完成度≥90%的简历，点击“...”按钮弹出底部弹窗。 点击“更

换优show生简历”（已申请优show生，按钮显示为更换优show生简历，未申请的为“申

请优show毕业生”）申请成功后，简历显示“优show生”标签。

2、申请成功后从公众号首页点击“优show毕业生”进入优show生列表。点击列表任意简

历，查看该学生的简历详情简历。



3、申请完成后，教师端就业端-就业管理-更多功能-优show毕业生列表中展示申请学生的

信息。

4、点击“评论”输入内容，移动端会展示评论的内容。

5、点击“推荐”则当前学生在优show生列表中置顶展示。

6、点击“下架”则取消移动端优show生列表不显示该学生。
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